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Porque eu preciso escrever a monografia?
O que eu preciso saber antes de começar?
O que eu preciso fazer?

◮ Requisito parcial para conclusão do curso.

◮ Quero / preciso aprimorar minhas aptidões na área
acadêmica.
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Porque eu preciso escrever a monografia?
O que eu preciso saber antes de começar?
O que eu preciso fazer?

◮ Não é uma tarefa fácil.

◮ Muitos aspectos conspiram contra.

◮ Regras de ortografia e gramática.

◮ Regras para escrita de documentos cient́ıficos.

◮ Editor de texto (LATEX ou outro, desde que obedeça ao
modelo)
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Porque eu preciso escrever a monografia?
O que eu preciso saber antes de começar?
O que eu preciso fazer?

◮ Saber dizer “Não!”: para a praia, para o happy hour, para
as festas.

◮ Estabelecer uma rotina de estudo e obedecer a esta rotina.

◮ Estudar / ler sempre!

◮ Ter organização.

◮ Ter disciplina - talvez o mais importante dentre todas as
coisas.
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Introdução
Desenvolvimento
Conclusão

◮ deve apresentar a motivação e justificativa do trabalho;

◮ deve apresentar de maneira clara o assunto que será
tratado e delimitar as questões, referentes ao assunto, que
serão abordadas;

◮ aproveitando o contexto da motivação, deve destacar o que
será feito na proposta;

◮ pode-se formular uma tese, que deverá ser discutida e
provada no texto ou propor uma pergunta, cuja resposta
deverá constar no desenvolvimento e explicitada na
conclusão;

◮ deve apresentar a estrutura do texto.
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Introdução
Desenvolvimento
Conclusão

◮ Deve, minimamente, conter as seguintes seções:
◮ Trabalhos relacionados: equivale a uma revisão da

literatura para determinar o estado da arte. É importante
porque posiciona o seu trabalho diante dos outros já
existentes. Além disto ratifica a motivação/justificativa, já
apresentada na introdução.

◮ Desenvolvimento: aparece no texto com outros nomes, mas
em geral se refere a uma revisão da literatura com foco na
área do seu trabalho.

◮ Proposta: seção onde você apresenta o seu trabalho.
◮ Simulação / testes / validação: apresenta os resultados dos

testes práticos relacionados ao trabalho desenvolvido. A
apresentação de gráficos e tabelas recebem atenção especial.
A estat́ıstica também ganha destaque.
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Introdução
Desenvolvimento
Conclusão

◮ deve fazer um apanhado geral sobre o que foi abordado no
trabalho;

◮ deve ressaltar as contribuições do trabalho;

◮ deve apresentar um resumo forte de tudo o que já foi dito;

◮ deve expor uma avaliação final do assunto discutido;

◮ deve fazer levantamento (prospecções) de trabalhos futuros.
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◮ Modelo do IEEE, dispońıvel em:
http://www.ieee.org/publications standards/publications/authors/author

◮ Vocês já conhecem este modelo, logo não há motivo para
pânico.

◮ Use o modelo de “conferência”.

◮ Para confeccionar o documento usando o LATEX é
necessário seguir os seguintes passos iniciais:

1. fazer o download do arquivo “IEEEtran.zip”;
2. descompactar o arquivo;
3. abrir o arquivo “bare conf.tex”para iniciar a edição do

documento.
4. Importante: é importante ressaltar que algumas alterações

podem ser necessárias no arquivo “.cls”afim de que agluns
termos (originalmente em inglês) sejam disponibilizadas em
português.
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◮ Não plagiar.

◮ Conhecer as “novas”’ regras do acordo ortográfico.

◮ Usar o corretor ortográfico... mesmo em LATEX .

◮ Usar as regras de gramática, principalmente no que se
refere a concordância verbal e pontuação.
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◮ Use frases curtas: os peŕıodos curtos são mais fáceis de
ler e não cansam, enquanto o peŕıodo longo é exaustivo e
complicado. Alguns peŕıodos, de tão longos se tornam
ileǵıveis. O leitor tem que reler, voltando atrás para
entender a ideia do autor, o que pode fazê-lo desistir da
leitura.
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◮ Use palavras conhecidas: palavras de uso corrente são
de fácil entendimento. O texto escrito com palavras
conhecidas é mais transparente e leǵıvel. Ao contrário, o
texto que tem palavras dif́ıceis torna-se enfadonho. É
importante o leitor entender o que o texto quer passar
instantaneamente; isso faz com que ele continue a leitura
até o final. Existem três tipos de palavras pouco
conhecidas: técnicas, com radicais gregos e latinos e em
desuso. No caso das palavras técnicas, quando não se pode
evitá-las, recomenda-se incluir seu significado no texto.
Ex.: indexação salarial - aumento de salário controlado por
um ı́ndice determinado pelo governo.
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◮ Use a ordem direta: o sujeito deve ser colocado antes do
predicado e a oração principal antes da subordinada, pois
as informações mais importantes devem vir no ińıcio da
frase. Opte também pela construção ativa, em vez da
passiva.
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◮ Evite intercalações: intercalações longas devem ser
evitadas, porque elas encompridam a frase e separam
palavras que se complementam. As intercalações aceitáveis
são sempre curtas e esclarecedoras. Ex.: A crise financeira
internacional, que já demitiu milhares de trabalhadores em
todo o mundo, perde força.
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◮ Evite redundância: corte os adjetivos, advérbios e
expressões que não contribuem para o sentido da oração.
Palavras inúteis tornam o texto cansativo e prolixo. Ex.:
panorama geral = panorama; número exato = número;
eixo central = eixo; desfecho final = desfecho; empréstimo
provisório = empréstimo; sintomas indicativos = sintomas
(Ver Pleonasmo
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◮ Conjugação verbal: os verbos devem estar em terceira
pessoa, ou seja, referindo-se a: ele, ela, eles, elas.

◮ Use linguagem formal: aquela que obedece às normas
gramaticais. Evite expressões coloquiais.

◮ Não use sentido figurado: as palavras devem ser usadas
de acordo com o seu sentido denotativo, literal, que consta
no dicionário.

◮ Adjetivos: cuidado com eles!!
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◮ Deve-se evitar ao máx. a utiliz. de abrev., etc

◮ É desnecessário fazer-se empregar de um estilo de escrita
demasiadamente rebuscado. Tal prática advém de esmero
excessivo que raia o exibicionismo narciśıstico.

◮ Anule aliterações altamente abusivas.

◮ não esqueça as maiúsculas no ińıcio das frases.
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◮ Evite lugares-comuns como o diabo foge da cruz.

◮ O uso de parêntesis (mesmo quando for relevante) é
desnecessário.

◮ Estrangeirismos estão out; palavras de origem portuguesa
estão in.

◮ Evite o emprego de ǵıria, mesmo que pareça nice,
sacou??... então valeu!
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◮ Palavras de baixo calão, porra, podem transformar o seu
texto numa merda.

◮ Nunca generalize: generalizar é um erro em todas as
situações.

◮ Evite repetir a mesma palavra pois essa palavra vai ficar
uma palavra repetitiva. A repetição da palavra vai fazer
com que a palavra repetida desqualifique o texto onde a
palavra se encontra repetida.
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◮ Não abuse das citações. Como costuma dizer um amigo
meu: “Quem cita os outros não tem idéias próprias”.

◮ Frases incompletas podem causar

◮ Não seja redundante, não é preciso dizer a mesma coisa de
formas diferentes; isto é, basta mencionar cada argumento
uma só vez, ou por outras palavras, não repita a mesma
idéia várias vezes.
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◮ Seja mais ou menos espećıfico.

◮ Frases com apenas uma palavra? Jamais!

◮ A voz passiva deve ser evitada.

◮ Utilize a pontuação corretamente o ponto e a v́ırgula pois a
frase poderá ficar sem sentido especialmente será que
ninguém mais sabe utilizar o ponto de interrogação.
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◮ Quem precisa de perguntas retóricas?

◮ Conforme recomenda a A.G.O.P, nunca use siglas
desconhecidas.

◮ Exagerar é cem milhões de vezes pior do que a moderação.
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◮ Evite mesóclises. Repita comigo: ”mesóclises: evitá-las-ei!”

◮ Analogias na escrita são tão úteis quanto chifres numa
galinha.

◮ Não abuse das exclamações! Nunca!!! O seu texto fica
horŕıvel!!!!!
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◮ Evite frases exageradamente longas pois estas dificultam a
compreensão da idéia nelas contida e, por conterem mais
que uma idéia central, o que nem sempre torna o seu
conteúdo acesśıvel, forçam, desta forma, o pobre leitor a
separá-la nos seus diversos componentes de forma a
torná-las compreenśıveis, o que não deveria ser, afinal de
contas, parte do processo da leitura, hábito que devemos
estimular através do uso de frases mais curtas.
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◮ Cuidado com a hortografia, para não estrupar a ĺıngúa
portuguêza.

◮ Seja incisivo e coerente, ou não.
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◮ Não fique escrevendo (nem falando) no gerúndio. Você vai
estar deixando seu texto pobre e estar causando
ambigüidade, com certeza você vai estar deixando o
conteúdo esquisito, vai estar ficando com a sensação de que
as coisas ainda estão acontecendo. E como você vai estar
lendo este texto, tenho certeza que você vai estar prestando
atenção e vai estar repassando aos seus amigos, que vão
estar entendendo e vão estar pensando em não estar
falando desta maneira irritante.
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◮ Outra barbaridade que tu deves evitar chê, é usar muitas
expressões que acabem por denunciar a região onde tu
moras, carajo!... nada de mandar esse trem... vixi...
entendeu bichinho?

◮ Não permita que seu texto acabe por rimar, porque senão
ninguém irá agüentar já que é insuportável o mesmo final
escutar
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◮ http://www.brasilescola.com/redacao/dissertacao.htm

◮ http://www.brasilescola.com/redacao/como-fazer-uma-
boa-dissertacao.htm

◮ http://sitenotadez.net/redacao-dicas/

◮ http://blog.grancursos.com.br/manual-para-uma-boa-
redacao/

◮ http://www.ufrj.br/sgcoms/docs/manual-de-redacao-
scs.pdf - Boa
Leitura
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